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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระบาท
เรื่อง  กำหนดขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
************************


เพื่อให้การอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้องกับพระราชกฤษฏีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระบาทจึงจัดทำผังกระบวนงานกำหนดขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการตามที่กระทรวงมหาดไทยได้แนะนำให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน ดังนี้
	ที่
	กระบวนงานบริการ
	ระยะเวลาเดิมที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้บริการ
	ระยะเวลาที่ปรับลด

	๑
	จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
	๕ นาที / ราย
	๓ นาที / ราย

	๒
	จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	๕ นาที / ราย
	๓ นาที / ราย

	๓
	ภาษีป้าย
	๕ นาที / ราย
	๓ นาที / ราย

	๔
	ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ออกหนังสือรับรองต่างๆ )
	๓๐ นาที / ราย
	๑๕ นาที / ราย

	๕
	สนับสนุนน้ำอุปโภค – บริโภค
	๓ ชั่วโมง / ราย
	๒ ชั่วโมง / ราย

	๖
	ช่วยเหลือสาธารณภัยในทันที
	๑ ชั่วโมง
	ในทันที

	๗
	รับเรื่องราวร้องทุกข์
	
	ให้แจ้งตอบรับการดำเนินผู้ร้องเรียนทราบภายใน ๕ นาที

	๘
	การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (๑๓๐ ประเภท)
	๒๐  วัน / ราย
	๑๔ วัน / ราย

	๙
	การขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์
	๕๐ นาที / ราย
	๒๕ นาที / ราย

	๑๐
	การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร (พื้นที่เกิน ๒๐๐ตร.ม.)
	๒๐ วัน / ราย
	๑๔ วัน / ราย

	๑๑
	การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
	๒๐ วัน / ราย
	๑๔ วัน / ราย

	๑๒
	การขออนุญาตติดตั้งประปา
	๕ วัน / ราย
	๓ วัน / ราย

	๑๓
	การบริการไฟฟ้าแสงสว่าง
	๓ วัน ๒ ชั่วโมง๔๐ / ราย
	๒ วัน ๕ ชั่วโมง ๕ นาที/ ราย


ประกาศ ณ วันที่    ๑๐    เดือน  ตุลาคม    ๒๕๕๖





                            (นางสาวฉวีวรรณ    แก้วเขียว)





                   นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระบาท
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                                             คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระบาท

                                                                ที่   ๓๙๐/๒๕๕๖
                   เรื่อง แต่งตั้งคณะทำงานปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
                                                 ............................................................
               ตามที่กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แจ้งแนะนำกระบวนการขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในการ
ให้บริการประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่ออำนวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของ
ประชาชนให้สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖
นั้น  องค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระบาทจึงขอแต่งตั้งบุคคลดังต่อไปนี้ดำเนินการสำรวจในหน้าที่  และจัดทำผัง
กระบวนการงานและกำหนดระยะเวลาปฏิบัติราชการประกอบด้วย

๑.จ.ส.อ.สมเกียรติ   หนำคอก        ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล     

ประธานคณะทำงาน

๒.น.ส.จินตนา         ศึกขะชาติ      หัวหน้าสำนักงานปลัด  อบต.

คณะทำงาน

๓.นางวรรณา           สังข์น้อย
 ผู้อำนวยการกองคลัง                                  คณะทำงาน

๔.นายพรชัย            สุวรรณชาตรี   หัวหน้าส่วนโยธา             
              คณะทำงาน

๕.นายศักดิ์ชาย        เรืองสังข์          นิติกร                                          

 คณะทำงาน
ให้คณะทำงานมีอำนาจหน้าที่  ดังนี้

๑.สำรวจงานบริการที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องปฏิบัติ

๒.ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการ

๓.พิจารณาภารกิจของหน่วยงาน   งานในแต่ละหน่วยงานว่าเรื่องใดผู้บังคับบัญชาการสมควร
                  มอบหมายการตัดสินใจเกี่ยวกับการสั่ง  การอนุมัติ การปฏิบัติราชการหรือการดำเนินการใด ๆ
                 ไปสู่ผู้ดำรงตำแหน่งอื่นที่มีหน้าที่รับผิดชอบในการดำเนินการเรื่องนั้นโดยตรง  เพื่อให้เกิดความ
                  คล่องตัวและเป็นการอำนวยความสะดวกแก่ประชาชน
             ๔.ให้รายงานผลสัมฤทธิ์  ปัญหาและอุปสรรคให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทราบภายใน  ๓๐ วัน
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
                               สั่ง  ณ  วันที่  ๓๐   เดือน  ตุลาคม    พ.ศ.  ๒๕๕๖
                                                                                    (นางสาวฉวีวรรณ    แก้วเขียว)     
                                                                          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระบาท                
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